淡江大學資訊處遠距教學發展中心同步視訊會議使用申請表

編號：                                        申請日期：   年   月   日
	會議名稱
	

	連線地點
	主播端
	□守謙-有蓮會議廳  □守謙-HC306會議室
□驚聲會議廳       □覺生會議廳        □B302A會議室
□I501遠距教室 

	
	遠端
	□蘭陽校園 
□台北校園(註5)  □ D501教室 □ D214會議室
□其他: _______________

	連線IP
(校內免填)
	

	其他需求
	

	申請單位
	
	使用時間
	年   月   日（星期  ）
時   分至   時   分

	申請人
	
	使用人數
	                    人

	申請單位
主管簽核
	
	申請人聯絡電話
E-Mail
	

	以下由遠距教學發展中心簽辦

	業務承辦人
	

	主任
	

	備註：1.本表請於活動舉辦前兩週提出，以利進行連線測試作業安排。
2.本申請表由申請人填寫後，請先由申請單位主管簽核，再轉送本中心審核，審核結果另行通知。
3.如有特殊需求時（設備、擺設、支援），請事先洽詢遠距教學發展中心，當天之需

　求如無法支援時，尚請見諒。
4.非上班時間使用時，請申請單位代為支付工讀費（依學校規定）。
5.請先透過校內會議室或教室借用申請系統提出場地借用申請。
6.申請單位若需分享電腦畫面，請自行操作Microsoft Teams透過行動載具分享與會者。


註：1.依據本校個人資料管理制度，隱私權政策聲明網頁http://www.tku.edu.tw/privacy.asp。
    2.本表單所蒐集之個人資料僅限於本次業務使用，絕不轉做其他用途。保存期限3年。
表單編號：FKLX-Q03-001-FM016-8

