
支援安心就學方案
操作說明懶人包 板書方案 : iPad操作
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iPad 準備步驟 請於iPad安裝PowerPoint APP

版 權 所 有
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2STEP

使用iPad進入App Store，取

得並安裝PowerPoint APP。

請確認iPad上的作業系統為最

新版本(測試機版本為12.4.6)。

更新iPad上的作業系統：

點選 「設定」a  「一般」a
「下載及安裝」

點選「APP Store」

取得後打開
Microsoft PowerPoint

點選「設定」

選擇「一般」
a 「下載及安裝」
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使用iPad：

以與STEP 1 相同的老師帳號

登入MS Teams，加入會議後

分享螢幕桌面。

進入會議後點選「• • •」

a 點選「分享」

a 點選「分享螢幕桌面」

222STEP

點選「加入」會議

點選「立即加入」

季

季

進入會議後點選「• • •」

開始錄音

開啟即時輔助字幕

將我保留通話

分享

撥號鍵台

關閉傳入的視訊

點選「分享」

分享 PowerPoint

分享相片

分享影片

分享螢幕畫面

點選「分享螢幕桌面」

PC 操作步驟 iPad結合PC中的MS Teams呈現板書操作

使用講桌電腦：

以老師的帳號登入MS Teams，

並啟動視訊會議；會議啟動後

請勿分享電腦桌面畫面。

季
啟動會議

季
請勿分享電腦畫面

111STEP
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點選「分享」

使用iPad：

點選「開始直播」，靜待倒數

3秒後，iPad 畫面即可透過

MS Teams APP共享。

222STEP

1.點選PowerPoint APP

2.點選空白簡報範本

3.新增空白簡報

4.播放簡報

使用iPad：

可利用PowerPoint、Word

或Whiteboard等APP軟體，

呈現板書的過程。

以PowerPoint為例說明：

PowerPoint APP 可新增多頁

空白頁供板書書寫，亦可保留

筆跡標註。

333STEP

３秒後開始直播

1  點選「 PowerPoint」APP

2  點選空白簡報範本

3  新增空白簡報

4  播放簡報
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若有任何操作問題請聯繫：資訊處服務台(分機2468)。
上傳教材或資料請遵守智慧財產權相關規範，請勿分享任何有侵權疑慮之教材檔案。

PowerPoint使用板書：

1.點選上方黑色區域，即出現

畫筆工具列。

2.點選「畫筆設定」以設定

畫筆顏色。

3.點選畫筆模式，當按鍵為

灰色時即可進行書寫；

再按一下畫筆按鍵，即回

到游標模式，可左右滑動

簡報頁面以切換不同頁面。

444STEP

1  橫擺iPad並點選空白簡報上方黑色區域，
　 即出現畫筆工具列，。

2  點選「畫筆設定 」
　以設定畫筆顏色

3  點選畫筆模式，按鍵為灰色時，
　即可進行書寫。
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