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淡江大學遠距教學發展中心 
數位教材錄製室（i408、i602、i603）使用須知 

 
一、 為協助教師進行數位影音教材錄製，設置磨課師課程虛擬攝影棚（i408）、

OBS智慧影棚（i602）及錄音暨教學直播室（i603）供教師使用，特訂定「淡

江大學遠距教學發展中心數位教材錄製室使用須知」。 
二、 使用對象：本校專、兼任教師 
三、 開放時間：週一至週五上午9點至下午5點；晚上及假日不開放。寒暑假開

放時間配合維修及正常辦公時間調整。 
四、 申請方式：事先以電話預約時段，並於預定使用日期之七天前填妥借用表，

傳送至遠距教學發展中心（以下簡稱本中心）。 
五、 使用規則： 

（一）每次借用時段以 2 小時為限，如須加長錄製時間，請再申請一個時段，

本中心將視申請狀況審核是否可續借。 
（二）使用前，請先確認器材及設備是否正常運作，若有任何操作或發現故

障或損壞等情事，請立即向本中心人員反映。 
（三）尊重智慧財產權，錄製時請勿使用未授權之圖片、道具等，如觸及侵

權等法律責任，自行負責。 
（四）工作室內禁止飲食，並請維護環境清潔。 

六、 須知及借用申請表，請至本中心（https://deds.tku.edu.tw/download/）下載。 
七、 如有其他問題，請電洽本中心人員（林小姐，分機2490）。 


