淡江大學資訊處遠距教學發展中心 數位教材錄製室借用申請表

編號：                                        申請日期：   年   月   日

	教材主題
	

	教材長度
	預計錄製________分鐘的主題教材

	借用場地
	□ i408-磨課師課程虛擬攝影棚(僅供磨課師課程借用)
□ i602-OBS智慧影棚
□ i603-錄音暨教學直播室
	申請次數
	□ 首次申請
□ 非首次申請

	申請單位
	
	借用時段
(每次2小時為限)
	 年    月    日（星期  ）

  時    分至    時    分

	申請人
	
	使用人數
	            人           

	申請人
聯絡電話
	
	申請人
E-Mail
	

	以下由遠距教學發展中心簽辦

	業務承辦人
	

	主任
	

	備註：
1. 請於預定使用日期之七天前來電分機2490確認可使用時段，並填妥本表單轉送本中心審核。
2. 每次借用時段以2小時為限，如須加長錄製時間，請再申請一個時段，本中心將視申請狀況審核是否可續借。
3. 錄製室使用前，請先確認器材及設備是否正常運作，若有任何操作或發現故障或損壞等情事，請立即向本中心人員反映。
4. 尊重智慧財產權，錄製時請勿使用未授權之圖片、道具等，如觸及侵權等法律責任，自行負責。
5. 工作室內禁止飲食，並請維護環境清潔。
6. 進入教室或影棚者需填報自主健康監測回報系統並出具當日填報資料，並由申請單位或申請人確認後，依本校教職員工因應嚴重特殊傳染性肺炎(COVID-19)防疫措施規範辦理。


註：1.依據本校個人資料管理制度，隱私權政策聲明網頁http://www.tku.edu.tw/privacy.asp。

    2.本表單所蒐集之個人資料僅限於本次業務使用，絕不轉做其他用途。保存期限3年。
表單編號：FKLX-Q03-001-FM114-02

